




西北农林科技大学保卫处文件



保发〔2017〕14号

关于印发《西北农林科技大学2017年
12月全国大学英语“四、六”级考试
安全保卫工作方案》的通知



各部门：
    现将《西北农林科技大学2017年12月全国大学英语“四、
六”级考试安全保卫工作方案》予以印发，请各部门按照方案要求，迅速开展相关工作，确保“四六”级英语考试顺利进行。               
    附件： 西北农林科技大学2017年12月全国大学英语“四、六”级考试安全保卫工作方案
                               






  保卫处
 2017年12月4日








	抄送：教务处                                  共印15份

	西北农林科技大学保卫处办公室            2017年12月4日


附件：
西北农林科技大学2017年12月全国大学英语“四、六”级考试安全保卫工作方案

全国大学生英语“四六”级考试定于2017年12月16日在我校南北校区进行。为确保考试安全顺利进行，特制定此方案。
一、安全保卫工作领导小组
组  长：刘西平
副组长：刘庚军  陈群辉  毛友林
成  员：张占国  王学民  朱新元  温铁民
[bookmark: _GoBack]        华增顺  金渭清  李文君 
职  责：
1．按照学校要求，考前对各考点进行安全和消防检查，消除各类安全隐患。
2．制定安全保卫工作方案，督促校卫队落实工作任务。
3．负责考试期间各考点执勤情况的检查督导。
4．及时处置各类突发事件。
二、工作安排
 （一）接、送试题
负责人：王学民  13325388065   
职  责：
1．积极配合教务处做好试题接送途中的安全工作。
2．工作尽职尽责，试题接送要做到“人不离车、题不离人”，确保试题的安全。
3．试题进出保密室时，严格履行交接手续。
（二）保密室值班
负责人：袁永乐  13519112755
成  员：杜长军  尚刚瑜  任  臻  郭峰彦  王  强
职  责：
1．12月14-17日，保密室实行24小时双人值班制度，做好值班记录，接听值班电话，严禁无关人员在保密室逗留。
2．工作认真负责，严格保密室交接班制度，按照“谁值班谁负责、谁签字谁负责”的原则，确保试题存放、交接安全。
（三）监控中心
负责人：李文君   13109598009
职  责：负责监控考试楼宇及其周边情况，发现可疑人员和车辆时及时通知各考点巡逻人员进行盘查和清理。确保各考点周围安全。
(四)南校区考点
负责人：陈群辉   13325386543
1．一号教学楼考点（3人，考试下午进行）
   负责人：刘亚鹏   13892873855
   成  员：赵得福  魏建军 
2．三号教学楼考点（3人）
  负责人：华增顺   13892873585
  成  员：高  峰   李玉忠
（五）北校区考点
负责人：刘庚军  15902988718
1.三号教学楼考点（3人, 考试下午进行）
负责人：白创建   13669186099
成  员：李  辉   冯红录
2.八号教学楼考点（含副楼2人）（8人）
负责人：金渭清  13992809066   
成  员：董永泉  许  亚  朱文建  李新民
杨增建  曹长军  张联盟
职  责：
（1）负责考点的安全，在考点出入口设立警戒线，严禁闲杂人员和车辆进入警戒区。第一声考场指令发出后，负责做好考生验证入场工作，维护考点正常秩序。
（2）严格检查考生“三证”（准考证、身份证、学生证）和考务人员工作证，开考15分钟（上午9：15 下午15:15）后，禁止考生进入考场；考试期间禁止考生离开考场，考试结束后考生方可离开考场。
（3）考试开始后，将考点所有安全通道打开，做好门卫值班工作，防止闲杂人员进入考场；在发生突发事件时指挥学生按预定路线有序疏散，并封锁考场。
（4）及时妥善处置考场内各类突发事件。
三、外围巡逻及突发事件处置
负责人：毛友林  15829634308
（一）南校区负责人：王学民  13325388065
      成  员：周进军  穆建鹏  刘  毅  李军儒
（二）北校区负责人：何振华  13325388098
      成  员：朱新元   孙景一   尹卫东   
职  责：
1．考前加大校园巡逻力度，重点清查校内报栏、墙壁等区域广告，严厉打击校园内买卖四六级考试答案等违法行为。
2．加强校园车辆管理，严格盘查进出校园车辆，严禁外来车辆驶入校园。加强校园治安巡逻，及时清理校园闲杂人员，确保校园秩序良好。
3．做好考点外围的巡查工作，发现可疑人员和车辆时，进行跟踪和盘查，并及时清理和上报。
四、校园反恐、防恐
负责人：陈群辉   13319257518
成  员：温铁民  张占国  彭峰国
职  责：
及时搜集校园相关信息，做好舆情研判工作，按照“及时发现、及早处置、发现苗头、立即制止”的原则，力争把事态解决在校园内，防止恐怖活动危害蔓延到校外。
五、工作要求
1．全体执勤人员统一着制式服装，佩戴工作牌。根据考试要求按时到达执勤岗位。
2．根据考试要求，16日上午南校区3号楼、北校区8号楼执勤人员上午7：30到岗，下午13:30到岗；南校区1号楼、北校区3号楼执勤人员下午13：30到岗。所有考生凭准考证、身份证、学生证进入考场。
3．上午考试结束后，执勤人员清理楼内闲杂人员，各考点封闭；下午考试结束，接到考场办公室通知后，方可允许学生进入教学楼。
4．考试期间，南北校区要加强门卫管理，禁止校外车辆进入校园。
5．各岗位人员要认真履行岗位职责，随时掌握各种情况，发现问题果断处置，难以处置的要及时上报，确保考试顺利进行。
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